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一、软件的运行设置
.　1、服务器端运行D:\tomcat\bin\startup.bat 
.　2、客户端打开浏览器直接键如http://X:8080其中X代表服务器名称或IP地址

.　3、新系统首次运行时用户名为自己名字拼音第一个字母缩写，密码为88888
软件使用前的设置
.　1、浏览器设置为每次访问此页面时检查（→IE属性→设置→每次访问此页面时检查→确定）

.　2、系统设置，包括检测中心基本信息、软件编号模式和启用功能、数据库、报告注意事项等设置

· 登陆系统→系统管理→系统设置，出现如图（1-3）所示界面。

· 设置检测中心名称、地址、电话、负责人和负责人电话。

· 点击第二页，出现如图（1-4）所示界面，设置各种编号模式、启用功能、报告打印默认份数等信息（一般采用默认值）

· 点击第三页，出现如图（1-5）所示界面，设置数据源名称（固定weblab）、服务器名称（sql服务器的名称）、sql用户名和sql密码（默认用户sa，密码sa）。

· 点击第四页，设置报告注意事项填写内容。

· 主要是第五面，设置软件启用环节

· 点击保存，系统设置完成。
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图（1-3）
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图（1-4）
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图（1-5）
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图（1-6）
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二、客户端软件运行设置

1. 连接网络使工作站能访问服务器

2. 打开IE浏览器点击菜单条中的“工具菜单”(“Internet 选项”(“Internet 临时文件”(下的“设置” 
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3.将检查所存网页的较新版本: 设置成下图所在位置。
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4. 如果服务器IP地址为192.168.1.200，在IE浏览器的地址栏中输入http://192.168.1.200:8080   即可运行检测办公软件。
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三、接样室工作

1、 接样室工作流程

2、 未注册工程初始化工作

1） 进行工程合同登记：

在【委托管理】下面的【合同管理】先对各方主体进行备案，然后到【合同管理】中进行合同登记。新增输入合同编号、选择各方主体（用“F2”选择）、选择付款方式。结算人名称一般和工程名称一样。保存即可。

   注意：如果是同一结算人下面同一工程有多个分工程，无需设立新合同，只等到委托单完善时在分工程名称中输入即可，如果同一工程下面的分工程不是同一个结算人则需要另立合同。
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                                         图1

3、 样品登记

1） 要求送样人填写一式二份的委托单，并填有自己工程的合同编号

2） 接过一式二份的委托单，签名后先将两份交还给送样人，点击系统左边功能条【委托管理】下的【样品登记】出如图2界面，点击上方【[image: image10.png]


】新增按钮，在合同编号框中输入相应委托单上的合同号如00007回车，那么此工程的基本信息已全部进入电脑如图3所示，此时按回车直到出现白色项目条如图4，在【试验类别】栏中输入项目简称（拼音缩写）如“砂浆抗压”为“SY”如没有记住可以用按【F2】键来帮助选择，如直接键入项目代号回车后系统将自动弹出收费条件信息栏，如果是用【F2】键，帮助输入，则要双击【收费条件信息】格才会弹出信息栏，如果客户送来的“砂浆”有多组，则可以在【组数】栏中输入相应组数如图5，确定后系统将自动计算费用，【到期】栏中输入1表示今天到期需要试验，0表示未到期，具体到期时间由委托单完善时来输入，这样使得今天到期的试件无需等到委托单输完整后才能试验，只要接完样，试验人就可以接样试验这样将大大提高工作效率。
3） 如果相同内容的试件有不同收费标准的，可用“↓”键来复制，复制后的那组记录，双击收费条件信息栏。弹出收费条件信息修改相应条件即可。
4） 如果接下去是不同项目的试件，则在【到期】栏处按回车后，将产生新的空白记录行，再键入新项目代号，选择收费条件，直到同一工程合同下的所有试件接样完成为止然后按上面按钮条上的【存】进行保存，系自动分配试验号，结果如图6。这样在同一界面中可以将所有的试件一起接样下来，大大提高接样速度。

5） 保存后将每组的样品试验号写到单位留底用的委托书上，以便试件上贴样品试验编号和委托单完善时使用。

4、 打印确认单

1） 点击图6上面【确认单】后出现如图7界面，点击上面【打印】即可打印，送样人拿到确认单后，仔细核对，如发现错误交接样人及时修正。

5、 付费

1） 送样人在确定确认单上内容正确无误后，如该工程付款方式为IC卡刷卡，则送样人拿IC卡到刷卡器面前贴一下发出“嘟”的一声后表示付款完成。如是付款方式为挂帐或划帐的，则由收样人员点击图6上的【￥】进行记帐或划帐，如果是现结的则去收费人员那去付钱，收费人员点【财务收费】下面的【未付款登记单】下输入合同号码，查出这家单位现登记的项目的应收费用，收到钱后，点击【记帐】，然后开具发票，再到【充值】下面查出合同帐户，输入金额，在备注中输入发票编号（以便对帐）然后点击【充值】按钮，记帐完成后系统自动将接样信息转到各项目下面的委托单中。送样人将委托单上的唯一号码粘到试件上，然后就可以回去了。

6、 打印标签

       点击【标签】将标签和写有样品试验号的委托单交给样品检验员。
7、 贴标签

1） 样品检验员根据写有样品试验号的委托书和试件上的委托单唯一号将试验号标签贴在试件上，然后将试件放在试件存放位置。

[image: image11.png]€

hitp://192.168.10.150:8080/checkjsp

e
BiaoD e : ’
] K 4 » » W B Br A * & ¥ G TR i
EieE -
= 1% & e
bl ZewE otz amee: o
0 zgze SR wt T s
R R E=tH
@ ity HTRER
» BHA: sEARS: o s
i oo " WA
7 mite s et e BT
B o e ERE ze:
; IR = #E
B pmn B = BEEL:
% mwEn RSt 10
P B [ oun . ) - = (B2 (8% .. &=
HHTAE % =3 B
I i 2 HIZEF BREME ® L (RS e w i3 =8
A e L RELRE 2011227 L RE VAR 4L 1 100,00 100,00 n Lozoooes | tiozonoss | 3 1
= e
iweE
REEE
TATE
FaEE u

=3 4 oEs t okes pet| R BA ‘3 v ®100% ~





                                         图2
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                                    图3
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                                   图4
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                                     图5
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                                   图6
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图7

四、委托单完善工作

1、 委托单完善

1） 拿到需要完善的委托单，根据委托单点击左边功能条上【试验类别】在面选择相应项目如“混凝土抗压”再点击【委托管理】下面的【委托单】系统自动进入混凝土委托单界面如图8，根据客户委托单上的样品试验编号可以点击委托单上右边未完善委托单提示框中的样品试验编号来定位，单击样品试验编号，将自动定位到该委托单，并进入编辑状态。

2） 在左边框中只需输入委托单编号和分工程名称，并完善好右边框中的各项指标后在右边框最下方点【保存】，此时那组在未完善提示框中清除，此单完善结束。
2、 委托单复核

1）点击再点击【委托管理】下面的【委托复核】如图9，选择需复核的项目再点【确定】按钮，系统自动找出可以复核的委托单记录，双击打开委托单，如果没有问题就点【复核】即可。如果有问题就点【待查】具体看待查流程。
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                                    图8
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图9
五、试验人员工作
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1、 样品交接
试验人员首先需要去样品保管员中交接样品，方法是先由样品保管员点击左边功能条中的【委托管理】下的【样品交接】，选择需交接的项目，点击实际交接的样品记录，点击右下方的【样品交接签名】按钮，再由试验人到【试验管理】下的【样品接收】选择接收的项目名称，选择实际交接样品记录，点击右下方的【样品接收签名】按钮。

2、 数据录入

1） 无数据自动采集仪

a.数据录入并签名

在【试验类别】下选择相应试验项目如“砂国标”，然后再点击【试验管理】下的【数据录入】出现如图10界面，点击右边到期未试验提示框中的试验号，中间“试验数据录入”几个字变成红色，即进入编辑状态，然后根据原始记录单输入相应试验号的试验数据，后按【保存并签名】如图11即可，此时试验日期和试验人的名字也同时加入在记录上。 
b.试验数据复核
在【试验管理】下点【复核签名】，选择需复核的试验项目，点【确定】后系统自动找出可复核的试验数据记录，双击打开，如果没有问题点【复核】即可，当然复核人与试验人不能同一人。如有问题，点【待查】进入待查处理流程。
2） 有数据自动采集仪（具体可看数据采集系统用户手册）
试验人员到相应试验机边上的电脑打开“标点数据采集程序”，选择相应试验机的代号（注意选错代号，结果就完全不对）如图12，并输入第一试验人和第二试验人（即试验数据复核人）及密码，进入后如图13注意选择对量程（注意选错量程，可能使数据采集不到），①为满量程，如万能机为三个砣，②为50%量程，如万能机为二个砣，③为20%量程，如万能机为一个砣。然后选择对试验项目，在下面编号区就会提示，今天到期的并已做过样品交接的试验编号，根据试样上粘的标签编号，双击试验号即可进入采集状态，等一组试样做完后数据自动上传到服务器，界面从新回到选择试验号的状态，等待下一组的试验。
（注意没有手工输入数据的项目不需要进行数据复核。）
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                                     图13
六、报告审核、签发过程

1、 报告审核

点击【报告管理】下面的【审核报告】，选择需要审核的项目，确定后系统自动生成报告并找出可以审核的报告记录，双击第一条，打开报告如图14，确定无误后点击报告上面按钮栏上的【审】进行签字，如果发现问题可以点【待查】发起待查，如果点审核发现问题可以按按钮【[image: image23.png]


】进行取消审核。

2、 报告签发
点击【报告管理】下面的【签发报告】，选择需要签发的项目，确定后系统自动找出可以签发的报告记录，双击第一条，打开报告如图14，确定无误后点击报告上面按钮栏上的【签】进行签字，如果发现问题可以点【待查】发起待查，如果点签发发现问题可以按按钮【[image: image24.png]


】进行取消签发。
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                                 图14
七、报告的分发与归档
1、 一般方式报告打印分发
操作员点左边功能条上【报告管理】下的【打印报告】进入，在左边提示框显示的报告编号为已签“审核人”和“签发人”且未打印过的报告编号，如需打印只要在【起始编号】栏和【终止编号】栏中输入需打印的起始报告编号和结束报告编号后点击【确定】即可连续打印，如需要控制打印报告的份数，可以在点击【确定】前修改份数默认为3份，如需要打印别的项目的试验报告点击【选择试验类别】栏右边的【∨】下拉框按钮选择想要打印的项目即可，然后将报告以工程名称进行分类，一但有报告误放入别的工程类中，就难以找到，此方式比较费力。

2、 及时分发报告（推荐）
当有委托单位来拿报告时，操作员点击左边功能条上【报告管理】下的【分发报告】进入界面如图15所示，在【合同编号】栏中输入该工程的合同编号，确定后系统自动找出这个工程的，所有可以打印的报告记录，然后点击【打印报告】，即可打印出这工程的所有报告，当然如查采用IC卡的单位，还可以用IC卡在打报告刷卡器上刷一下即可打印出可领用的报告。

3、 报告存档

当一个星期或一个月后当归档人员比较空时点击【报告管理】下面的【归档打印】选择打印项目（如图16），左边框中提示未归档的报告编号，然后输入起始和结束报告号码，点打印，打出来后直接归档即可。
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                                   图16
八、财务

1、 充值
点击左边功能条上【委托管理】下的【财务收费】进入如图17所示，点击上面【充值】功能按钮进入充值界面如图18，在【IC卡号】栏中输入已开户的帐号（合同号），回车后【结算人名称】栏中显示相应结算人，然后在【发生金额】栏中输入需要存入的数额，然后点击【充值】按钮即可。

2、 转帐

所谓的转帐就是一个帐户扣费，另一个充值。

3、 流水帐

流水帐中详细记录一笔财务数据记录，可查到任何一笔业务情况。查询方法如下：在图17所示，点击上面【流水帐】功能按钮，将显示所有业务记录如图19所示，如需定位查询可以点击点击上面【[image: image28.png]


】功能按钮，出现如图20所示界面，在相应栏中输入需定位的条件确定即可。

4、 统计

统计中记录每个帐户总的交易情况，也可以统计某个帐户在某段时间的交易情况，方法如下：在图17所示，点击上面【统计】功能按钮，将显示所有业务记录如图21所示，如需过滤查询可以点击点击上面【[image: image29.png]


】功能按钮，出现如图20所示界面，在相应栏中输入所需过滤的条件确定即可。

5、 对帐方法

根据【财务收费】中的试验帐，可以查到某时段的总消费金额，和【接样组数查询】中的同一时段的统计结果中合计值，对比，如相同，为该时段记帐正确，如不相同则说明记帐有误需具体核对。
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[image: image31.png]&) hitp://192.16810.150:8080/checkjsp.

BiaoD == = W HE
‘;ﬁfz Brm Aoy Azmmwen Dk Dgar =
5
W5t
T amue C£2: [—
0 zgze HENLRK:
[rem— HEFR: nft -
LT it
v i
7 ==
cRS LN ]
B mn 00006 FoRT -49099. 00
Lop— 000001 TR -24310. 00
% 00004 E -2100. 00 H
BHREE 0002 E ~1460. 00
¥ wwman 00059 5 -1360. 00
P 666666 huaruivuan -1260. 00
B 000088 HEEZER -1150. 00
BUE 111111 REHARE -1100. 00
00123 LS ~980. 00
00007 FEREE (1-38) -910. 00
000031 12 ~780. 00
00060 8 ~780. 00
i 115 hemen ~710. 00
REEE 2131 FREM -680. 00 m
i SR 00057 -630. 00
FAEE — —— g
T oms o+ okeys pet| BPES: BA %~ ®R100%

=





                                图18
[image: image32.png]&) http//192.168.10.1508080/checkjsp
BiaoD e T T T TR
‘;ﬁfz Bom Prommns  Azopwen Dok D Mae S =
®
P PPy
ame
O pgee *5 PYIvT Exd £ a1 ZE | E% | Mm%k | HWAH
© s S (AN DELE
00004 AE £ (2110200001258 %] , | 2011-02-24 | 0.00 | 390.00 | 0.00 |-1560.00 | |_
LT iR ER
2 =iE [HERNEZ L]
. 00004 AE =23 gulomooouggﬂml .| 2011-02-24 | 0.00 | 0.00 | 390.00 | -1950.00
B nann e (e Y
B ysam 00004 IE EK | $2110200001/5838% ] , | 2011-02-24 | 0.00 540. 00 0.00 | -1560.00
o R, HEE W
 zpamn W EZFE (e () |
00006 I=HT £ | 1201100002 | 214 | | 2011-02-24 | 0.00 | 0.00 | 6300.00 |~24559. 00
, FWEREE ¥A300_00001
N Zi2# (201100003) S50%
oy 00004 AE B | RERINEZ R | | 2011-02-24 | 0.00 | 0.00 | 540.00 |-2100.00
2 110 nnnm~nn 00001 1 1
™ M EZE DRELTE |
00006 I=HTF £ | H5201100004 ] 128 | 2011-02-23 | 0.00 | 0.00 | 4800.00 |~18259.00
¥300 00001 [E7 (32
Zi25 (201100002) S0%
0002 R+ | [#HE e || 110200001~ 2011-02-23 | 0.00 0.00 | 400.00 | -400.00
110200001 11 128 ||
e W EZFt LREBEH |
wEEE 000001 Finig % | E201100002 | 18| | 2011-02-23 | 0.00 | 0.00 | 1670.00 [~20790.00
AR ¥ 157000001 b T
FHER i iy [PEEE DR L o] noae nal -
E23 14 XBS T OKBS





                                   图19
[image: image33.png]£ BT
€] http://192.168.10.150:8080 cwsf/findljsp.

EWNER R

wks. ]

#EHA
M-

#& i

B % 8

htpy//192.1 @ Internet | GPiER: R





图20
[image: image34.png]&) hitp://192.16810.150:8080/checkjsp.

BiaoD e e
‘;ﬁfz Brm Propeen Rxomwar Dk Dy MWygp  Sym =
5
] W45t
ERER
O pgee ICRS SEAN FE B ELE BFRB *EeH
o 00000 aa 0.00 0.00 100. 00 -100. 00 0.0
WeERRIA
000001 0.00 0.00 24310.00 | -24310.00 0.0
L MR Tinig
2 mpe 000031 12 0.00 0.00 780. 00 ~780. 00 0.0 -
D paen 000032 123 0.00 0.00 380. 00 -380. 00 0.0
B pswn 00004 NE 0.00 930. 00 3030. 00 ~2100. 00 0.0
f EHiREE 00006 EoRT 58780. 00 11500. 00 119379.00 | -49099. 00 58780. 0
i
| HumER 00007 FREEKRIERE (1-32) 1340. 00 400. 00 2650. 00 -910.00 1340.0
Ay g
o) 000081 %= 0.00 0.00 100. 00 -100. 00 0.0
AAHRE
000088 HEZRS 0.00 700. 00 1850. 00 -1150. 00 0.0
00009 FEMFEE Gib) 0.00 100. 00 420. 00 -320. 00 0.0
-0001 TR 0.00 0.00 350. 00 -350. 00 0.0
s ER
EEE 00012 Ril 0.00 0.00 520. 00 -520. 00 0.0
Ts 0002 Rl 101000. 00 50.00 24369.00 | ~1460.00 22859.0
= Ty oos 1 o pet| BPER: 2R “h v ®100%





                                  图21
九、查询

1、 单项目查询方案定义和查询

点击左边功能条上【个人工具】下的【单项目查询】如图22所示，如果要查询混凝土不合格报告，在【试验项目】栏中选择需要查询的项目如“混凝土抗压”，在【主表字段】栏和【从表字段】栏中选择查询后所需显示的查询结果字段，双击后在【表列字段】栏中显示， 在从表条件定义栏的“字段名称”中选择“达到设计强度”在“判断符号”中选择“数字<”在“判断条件”栏中输入“95”点【生成】如图23，点击【查询】按钮即可查到不合格报告如图24，然后点击【保存】可以将这个查询取一个名字如“不合格：砼抗压强度”作为一种方案保存起来，如图25点击【确定】即可。按照这样的方法可以将所有项目所有需要查询的内容全以方案的形式保存起来，等下次需要查询时只需在图22中的【选择方案名称】栏中选取已定义好的方案，然后点击【查询】按钮即可，如还是要有试验时间限制则在右边【试验日期】选择框前打【√】输入相应日期，如还需要别条件限制，可以在过滤条件定义中设置条件，如合同号为“00007”，则在主表“字段名称”中选择“合同编号”，“判断符号”中选择“=”，“判断条件”中输入“00007”条件间关系为“and”如图26所示，然后点击【生成】，再点【查询】即可
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                                   图26
2、 方案组定义

点击左边功能条上【个人工具】下的【方案组定义】如图27所示，把单个方案合起作为一个组取个名字保存起来就是方案组的定义，如我们把每个项目的不合格报告方案合起来取名为不合格报告，双击【所有方案名】栏中不合格方案定义到【所选方案名】，然后在【方案组名称】栏中输入“不合格报告”如图28，然后点击【保存】按钮即可
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                                图27
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                                    图28
3、 方案组查询

点击左边功能条上【个人工具】下的【方案组查询】如图29所示，选择【方案组名称】栏中的一个组方案，如我们选择“不合格报告”，双击后在【所选方案名称】栏中显示出各单项方案名，如有需要我们对方案组的查还可以加以时间和别的条件限制，如对试验日期和合同编号的限制，如图30所示，然后点击【查询】按钮即可查询出如图31所示单项数量结果，如需要查看具体单项结果可点击相应旁边的【查看明细】按钮结果如图32所示，如需查看相应记录的具体报告内容，只需对相应记录双击即可查看具体报告格式，如需打印此结果，点击下面【预览】按钮，出现如图33所示界面，操作员可以点击上面按钮条上的【[image: image42.png]


】【[image: image43.png]


】【[image: image44.png]


】按钮进行“打印”、“预览”和导出到excel文件，如果在“预览”时板面格式不对，可以回到如图33所示，用鼠标拖动表格边框，调整表格大小。
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                                图30
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                                  图31
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                                图32
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                                    图33
4、 帮助表的查询

点击左边功能条上【个人工具】下的【帮助表查询】如图34所示，查询和方案的定义和单项目查询方案定义和查询类似。
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                                    图34
5、 接样组数查询

点击左边功能条上【个人工具】下的【接样组数查询】如图35所示，查询和方案的定义和单项目查询方案定义和查询类似。另外【接样组数查询】中还有一个统计功能可以统计出某一时间段的接样情况，如要统计“2011-02-27”的接样情况，方法如下，在【接样日期】范围内输入“2011-02-27”到“2011-02-27”，如图36所示，然后点击【统计】按钮即可，结果如图37为2011-02-27一天所接样的情况。
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                                      图35
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                                    图36
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图37

十、现场检测项目或搅拌站操作过程
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1、 填写委托单
点击左边功能条上【试验项目】，选择试验项目，然后点击【委托管理】下面的【委托单】，如图38，点击上方【[image: image54.png]


】新增按钮，在合同编号框中输入相应委托单上的合同号如00007回车，那么此工程的基本信息已全部进入电脑如图39，输入其它相应内容，然后点击下面的【增加】按钮就可以新增检测点数（或试验组数），如果有多点可以连续点【增加】，也可以在要增加的组数框内输入点数，然后点【增加】就会增加多行如图40。输入完第一条具体内容后，如果下面的内和第一格内容相近，可以在【单组流水号】这一行上双击，系统就将第一条的内容复制到下面空白的各行上，然后修改一下不同之处，再点【存】进行保存，如果没有问题了可以点击【￥】进行记帐或划帐。
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图38
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图39
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图40

2、 数据录入

   点击左边功能条上【试验项目】，选择试验项目（如果当前试验项目已对就不用做这一步），然后点击【试验管理】下面的【数据录入】进入数据录入界面，如果是非现场项目的如图10，如果是现场项目的图41，双击未试验过的记录进入具体数据录入界面如图42，然后点击上面的【[image: image58.jpg]


】进入修改状态，输完整数据后，点击【保存】然后再点【[image: image59.jpg]


】签名
3、 数据复核

方法如同第16页
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图41
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图42

十一、权限管理
1、 角色管理

所谓角色管理就是先将单位设立多个岗位，如“收样人”、“试验人”、“审核人”、“签发人”等，方法为点击左边【系统管理】下面的【权限管理】如图43，再点击上面的【角色管理】如图44，然后再点各角色（岗位）右边的【权限设置】，如给试验人这个角色赋予一定的权限如图45，然后这点右上角的【更新】即可。
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图43
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图44
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图45

2、 人员岗位安排

如为新增员工名为“张三 ”，点【系统管理】下面的【权限管理】，点击【新增员工】，输入该人的姓名的拼音缩写“zs”，和姓名“张三”，选择角色如“试验人”如图46，另外如果“张三”只能做“混凝土抗压”和“砂浆抗压”这两个项目，则可以点“对应的项目”的右边的【[image: image65.jpg]


】打开项目清单选择项目“混凝土抗压”和“砂浆抗压”如图47，确定后如图48在对应项目中显示项目代号，当然如果没有选项目就指能对所有项目操作。如果“张三”除了做“混凝土抗压”和“砂浆抗压”试验外，还做“钢筋原材”和“钢筋焊接”的“审核”工作，那么在图48右下角点【添加角色】，会多出一个角色框，然后选择“审核人”，再在对应项目那选择“钢筋原材”和“钢筋焊接”的项目，如图49。当然如要取消角色点右边的【删除角色】，然后【提交】即可。
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图46
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图47
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图48
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图49
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十二、待查流程

1、 发起待查

如在复核、审核或签发时发现问题，如图50点击上面的【待查】弹出待查窗口如图51，选择待查接收人（如果委托单内容有问题选委托录入人，如试验数据有问题选试验人），确定后此组试件就被待查挂起。然后在待查接收人的桌面上就会有提醒如图52，点击【需我确认的待查】系统自动找到所有需我待查的记录如图53，双击记录，可看到可能存在的问题提示如图54，然后根据提示的试验项目、编号和存在问题，去核实，有问题的去处理好，然后再回到如图54，回复处理结果，然后点击【回复待查】，那么在发起待查人的桌面上就会有一条提醒如图55，点击后出现如56，双击记录可看到处理回复，如果没有问题了则点【取消待查】，如果还有问题，先点【取消待查】然后再重新发起待查。
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图50
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图51
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图52
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图53
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图54
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图55
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图56
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十三、修改流程

1、 输入修改原因

委托录入人或试验人知道问题后，在【委托单】或【数据录入】处找到相应试验记录，以下以试验人修改“混凝土抗压”试验数据修改为例，试验人在【试验类别】中选择当前项目为“混凝土抗压”然后在【试验管理】下面的【数据录入】里点【[image: image77.jpg]


】，输入试验号定位到需要修改的记录如图57，然后点【[image: image78.jpg]


】修改系统弹出如图58，确定后出现如图59，输入修改原因然后点【申请】后系统回到图57。
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图57
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图58
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图59
2、 预修改

在图57上再点【[image: image82.jpg]


】出现图60，确定后进入预修改，将需要修改的地方改掉，然后点【保存并签名】，预修改已被记录，但实际值还没有被修改过来如图61。
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图60
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图61

3、 提交修申请

试验人在图61上再点【提交申请】出现如图62，点【提交申请】，预修改申请成功。
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图62

4、 审核人审批

等审核人登录系统后在他的桌上就会有一条提示如图63，点击进入自动找到该条记录如图64，双击记录出现如图65，不同意点【不同意】则修改结束，如果同意点【同意】则下一个审批
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图63
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图64
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图65

5、 签发人审批

当签发人登录后在他的桌面上就会有提醒如图66，点击进入自动找到该条记录如图67，双击记录出现如图68，不同意点【不同意】则修改结束，如果同意点【同意】，如果启用主管部门申批的，则等待审批，如果不启用则自动提示修改申请人（如果修改后报告要加标记，则在保存原报告，新报告加修改标记前选中）。
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图66
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图67
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图68

6、 主管部门审批

主管部门在监管系统中审批

7、 申请人确定修改

如果各级审批同意后，修改申请人桌面上就会提示如图69，点击进入后自动找到相应记录，双击后出现如图70，点击【确定修改】后修改成功，点击【取消同意】后，放弃修改。
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图69
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图70

十四、状态查询

状态查询主要用于客户单位在比较急的情况下，可以查出该单位的试样现在处于何种状态，方法：点击左边功能条【报告管理】下面的【状态查询】在“合同编号”后面的框中输入合同编号如“000001”，选择状态处选择未打印，然后点【全选】如图71，再点【确定】，系统自动找出这个工程所有没有打印过的试件状态如图72，从图72中可以分析出各试件现处何种状态
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图71
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图72
十五、待查查询

待查查询主要用于查出有那些试样可能有问题已被“待查挂起”，方法：点击左边功能条【报告管理】下面的【待查查询】如图73，选全部未撤消，点【全选】再点【确定】可查出所有被待查的记录。
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图73
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